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PROCEDURE : APPEL D’OFFRES OUVERT 

Passé en application des articles R2124-1, R2124-2, et R2161-2 à R2161-5 du code de la commande 

publique 
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CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUESPARTICULIERES (CCTP) 

Lot n°1 : Fourniture général de bureau et petit matériel 
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ARTICLE 1 – OBJET DE L’ACCORD-CADRE 

Le présent accord-cadre pour objet l’approvisionnement en fourniture générales et petit matériel de bureau, 
et la fourniture de papier pour l’ensemble des sites de l’université Panthéon-Assas. 
La nature des prestations et les conditions d’exécution sont plus précisément décrites dans le CCTP propre à 
chacun des lots. 

ARTICLE 2 – DESCRIPTION DES FOURNITURES 

3.1 Nature des fournitures : 

Le titulaire devra être en mesure de fournir notamment les catégories de produits suivantes (liste non-

exhaustive) : 

 Etiquettes de toutes dimensions, adhésives ou non, imprimées ou non ; 
 Enveloppes de toutes dimensions ; 
 Produits d'édition divers : calendriers, blocs éphémérides ; 
 Papeterie : cahiers, carnets, reliures, chemises ; 
 Registres, livres comptables, carnets à souches, agendas ; 
 Rubans adhésifs et supports adaptés ; 
 Articles scolaires et de bureau ; 
 Articles divers de bureau ; 
 Articles d'écriture : crayons, stylos-billes, stylos-plume, feutres, porte-mines, mines, gommes, 

correcteurs ; 
 Agrafeuses et accessoires associés ; 
 Tampons (numéroteurs, dateurs, personnalisables, plaques) ; 
 Supports de communication et de présentation : blocs, paperboards, tableaux blancs, tableaux en 

liège, brosses et produits d'entretien associés ; 
 Piles et accumulateurs rechargeables ; 
 Accessoires de classement : parapheurs, classeurs, protège-documents, protège-vues, intercalaires, 

boites d’archive, 
 Machines à calculer et machines comptables ; 
 Petites machines de bureau : étiqueteuses, plastifieuses et matériels assimilés ; 
 Accessoires et consommables des petites machines de bureau (hors papier et enveloppes). 

3.2 Caractéristiques techniques des fournitures 

Les fournitures proposées devront : 

 Être neuves ; 

 Être conformes aux normes françaises et européennes en vigueur ; 

 Être adaptées à un usage professionnel ; 

 Présenter une qualité permettant une utilisation durable. 

Le titulaire garantira la disponibilité des références proposées pendant toute la durée du marché ou leur 

remplacement par des produits équivalents. 

3.3 Exigences environnementale : 

Le titulaire devra être en mesure de proposer un catalogue de fournitures de bureau intégrant une offre 

significative de produits écoresponsables. 

Au minimum, 50 % des références proposées dans chaque famille de produits devront correspondre à des 

produits répondant à au moins l'un des critères suivants : 

 Produits rechargeables ou réutilisables ; 

 Produits fabriqués en tout ou partie à partir de matières recyclées ; 

 Produits issus de matières premières renouvelables ou certifiées ; 



4 
CCTP 2026-020 UNIVERSITE PANTHEON-ASSAS 

 

 Produits bénéficiant d'un écolabel reconnu (Écolabel européen, Ange Bleu, NF Environnement ou 

équivalent) ; 

 Produits permettant une réduction de la consommation de ressources ou de la production de déchets. 

Pour chacune des familles de fournitures ci-dessous, le titulaire devra être en mesure de proposer au  

Le candidat précisera dans son mémoire technique les caractéristiques environnementales des produits 

proposés ainsi que les certifications, labels ou justificatifs permettant d'attester leur caractère écoresponsable. 

Le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de demander tout document justificatif lors de l'analyse des 

offres et pendant l'exécution du marché. 

ARTICLE 3 - CONDITIONS TECHNIQUES DE LIVRAISON 

3.1 Conditionnement et emballages : 

Les emballages doivent comporter le nom du fournisseur. 

L’emballage et le conditionnement des fournitures doivent être effectués avec le plus grand soin. 

Conformément à l'article 20.3 du CCAG/FCS, les risques afférents au transport et à la livraison des 

produits sont à la charge du titulaire. 

Les fournitures devront être livrées dans des emballages adaptés assurant leur protection. 

Le titulaire veillera à limiter les emballages superflus et à privilégier les matériaux recyclables ou 

recyclés.  

3.2 Commande et livraison : 

Les livraisons des fournitures s'effectueront par le titulaire impérativement aux heures d’ouverture 

et au lieu indiqués sur le bon de commande, principalement entre 9H et 11H00 et entre 13H30 et 

15H00 du lundi au vendredi. Le titulaire devra se renseigner sur les conditions d'accès au lieu de 

déchargement jusqu'au local de stockage des sites de livraison, afin d’effectuer au mieux le choix des 

camions de la livraison et du nombre de personnes nécessaires à la manutention. 

La liste des centres de l’université est à l’article 5 du CCTP. 

Il est établi qu'aucun frais de transport ne sera facturé à l’université lors des livraisons et ce quel que 

soit le montant de chaque commande émise. 

Les opérations de déchargement des fournitures livrées sont à la charge du fournisseur et, de ce fait, 

de son transporteur. 

3.3 Delai de livraison :  

Le délai maximum de livraison ne peut excéder dix (10) jours ouvrés à réception de la commande de 

l'université. 

Dans certains cas, la livraison peut être demandée sous 48 heures par appel téléphonique confirmé 

éventuellement par courriel. 

Pour des articles "spéciaux", et de manière tout à fait exceptionnelle, le délai pourra être supérieur à 

dix jours après signalement par écrit du titulaire à l'université et accord en retour de l'université 

Panthéon-Assas.  
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3.4 Contrôle et conformité 

L'acheteur se réserve le droit de vérifier la conformité qualitative et quantitative des fournitures 

livrées. 

Tout produit non conforme pourra être refusé et devra être remplacé par le titulaire. 

ARTICLE 4 - LISTE DES CENTRES DE L’UNIVERSITE 

 

▪ Centre Panthéon, 12 place du Panthéon – 75005 Paris 
▪ Centre Assas, 92 rue d’Assas - 75006 Paris 
▪ Centre 87 NDC, 87 rue Notre-Dame-des-Champs – 75006 Paris 
▪ Centre Saint-Guillaume, 28 rue Saint-Guillaume – 75007 Paris  
▪ Centre Vaugirard, 391 rue de Vaugirard – 75015 Paris  
▪ Centre Charcot, 36 rue Charcot – 75013 Paris 
▪ Centre Saint-Jacques, 158 rue Saint-Jacques – 75005 Paris 
▪ Centre Des-Fossés-Saint-Jacques, 26 rue des Fossés-Saint-Jacques – 75005 Paris 
▪ Centre Ulm, 1 rue d’Ulm – 75005 Paris 
▪ Centre Desgoffe, 4 rue Blaise Desgoffe – 75006 Paris 
▪ Centre Val de Grâce, 295 rue Saint-Jacques – 75005 Paris  
▪ Centre Guy de la Brosse, 1 rue Guy de la Brosse – 75005 Paris  
▪ Centre Sainte-Barbe, 4 rue Valette – 75005 Paris 
▪ Centre Froidevaux, 31/35 rue Froidevaux 75014 Paris 
▪ Campus de Melun, Centre Reine Blanche, 19 rue du Château – 77000 Melun 

 

Cette liste est donnée à titre indicatif. 
Elle est susceptible d’évolution en fonction des implantations futures de l’Université 

 


